MANUAL DE USO PLATAFORMA
MAESTRO/A ARTESANO/A
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PRIMERO, CREA TU CUENTA

Dirigete al link https://postulacionmaestroartesano.cultura.gob.cl. Alli haz click en la opcién “Registrarse”:

Maestra Artesana o Maestro Artesano

Premio Maestra Artesana o
Maestro Artesano

Esta convocatoria tiene como finalidad premiar y reconocer
anualmente a artesanas, artesanos, maestras y maestros
cultores de la artesania en razén de su importancia para el
desarrollo cultural de cada territorio de nuestro pais.

En este sentido. el presente Premio Maestra Artesana o
Maestro Artesano busca recuperar, transmitir y reconocer
el trabajo de Maestras(os) Artesanas(os) de excelencia,
quienes por su vida, valor cultural y trayectoria, constituyen
parte fundamental de la identidad y patrimonio cultural del
pais. revelando en vida, sus saberes y las entregas que
hacen de la artesania, una excepcional manifestacion y
expresion artistica y cultural
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Completa todos los datos solicitados y haz click en “Registrar”.
Importante: El mail que ingreses debe estar operativo, ya que a este correo te llegaran las notificaciones de tu postulacién.

Registro Artesano

Nombre Artesano

Repita Contrasen

Todos los campos son obligatorios.

W

Vvolver
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Luego de crear tu cuenta, ya puedes ingresar al sitio para enviar tu postulacidn. Para eso, debes ingresar tu correo electrénico y contrasena.

Ingresar

Artesano registrado satisfactoriamente! Ahora x
puedes ingresar.
E-Mail
Contrasena
Ingresar
Volver ¢Olvido la contrasena?
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POSTULACION
Una vez que hayas ingresado, tienes la posibilidad de completar “Mis Datos” haciendo click en el icono con este nombre en la esquina superior
derecha, te recomendamos completar esta informacion antes de comenzar con tu postulacion.
Esta informacidn servird para esta y futuras convocatorias de Maestro/a Artesano/a.

Maestro Artesano Postulacioncs | Misdatos | saur

Postulaciones

Aun no hay ninguna postulacion creada.
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Completa la informacidn solicitada y haz click en “Guardar”

Informacion Artesano

{*) Nombre del artesano (") Fecha de naciméento
for s

) Rut (") Notificacion
{*) Email Email Secundario
{*) Region (") Comuna
{*) Direccion (") Localidad
{*) Nacionalidad (") Teléfono
Instagram Facebook

Incluir https:./#/ ncluir https.//
Sitio web

Incluir https://

{*) Campos Obligatorios

WM' Guardar .
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Una vez guardados tus datos, el sistema te indicard que tu informacién fue actualizada satisfactoriamente y aparecerdn tus postulaciones creadas,
recuerda que puedes presentar una postulacién por convocatoria. Para iniciar una postulacidon debes hacer clink en “Nueva postulacion”.

Maestro Artesano

Postulaciones

Informacion actualizada satisfactoriamente! ¥

Aun no hay ninguna postulacion creada.
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Aparecera un cuadro de didlogo con la informacidon de las convocatorias disponibles y las fechas de inicio y término. Para comenzar con tu
postulacidn debes hacer click en “Postular”.

Convocatorias Disponibles

Fecha Inicio Fecha Termino

28/03/2024 29/04/2024
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PASO 1/ INFORMACION GENERAL

Entrards al formulario de postulacién, el cual debes llenar completamente. Este formulario tiene seis pasos.

A continuacidn te mostraremos los datos que debes completar para postular:

Primero se solicita sefialar a qué categoria postulas; luego la Informacion del artesano/a postulante se completard automaticamente con los
datos de la informacidn que ingresate en tu perfil “Mis Datos”, en caso de que no la hayas completado aun, podrds hacerlo ahora.

Informacion General Trayectoria Fotografias Links Documentos Obligatorios Confirmacion y envio

Categoria a la que postula

Informacion del artesano/a postulante

Completar esta informacion en )

Nombre de él o la artesana Fecha de nacimiento
RUT Notificacion

Email Email Secundario
Region Comuna

Direccion Localidad
Nacionalidad Teléfono

Instagram Facebook

Sitio web
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A continuacidn, deberas sefialar una o varias disciplinas artesanales en la que te desempefias y en Informacién de contacto, te solicitaremos los
datos de la persona de contacto, que pueden ser del mismo/a postulante o de una persona diferente si es que con ello se facilita la comunicacion,
pero siempre y cuando el/la postulante esté debidamente informado/a. Recuerda al finalizar guardar la informacion y hacer click en siguiente.

Seleccione una o varias disciplinas artesanales
Alfareria/Ceramica

Cesteria

Piezas en Madera

Piezas en Cantena/Piedra

Piezas en Vidrio

Luthier / instrumentos musicales
Orfebreria/Metales

Textileria

Piezas en Marroquineria/Cueros
Piezas en Hueso / Cuernos / Conchas
Piezas en Papel

Otros. / Indicar cual?

L L

naicar cua

Informacion de contacto
{Esta puede coincidir con la informacion del artesano/a postulante o cambiar en caso de que la postulacion sea
presentada por una persona distinta la artesano/a).

Nombre de la persona de contacto Rut
Region Comuna
Direccion Localidad
Teléfono Email
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PASO 2 / TRAYECTORIA

A continuacién deberas completar la informacion de Trayectoria.
Recuerda al finalizar hacer click en guardar y en siguiente para continuar con el siguiente paso.

Informacion General Trayectoria Fotografias Links Documentos Obligatorios Confirmacion y envio

Anos de experiencia:

<>

Describa brevemente como aprendioé su oficio (autodidacta, trasmision familiar, estudios formales y/o informales, etc):

Indicar hitos relevantes en la trayectoria del artesano (formacion, premios, exposiciones, etc):

Describa brevemente en qué forma realiza -si es que lo hace- la transmision de conocimiento de su oficio (talleres, charlas, etc):

/‘\ ’
Volver l Guardar '

8 <ouenic B
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PASO 3 / FOTOGRAFIAS

En el siguiente paso deberas subir las fotografias solicitadas.

Deberds adjuntar un minimo de 5 fotografias claramente visibles (encontrards un botén “tips fotografias” en el costado superior derecho
donde podras descargar un pequefio manual para tomar fotos con celular).

Las imagenes pueden tener un tamafio maximo de 8MB y estar en formato JPG, GIF o PNG. Puedes agregar mas de una a la vez.

Para adjuntarlas debes hacer click en “Seleccionar Archivos” y luego en “Agregar”.

Informacion General Trayectoria Fotografias Links Documentos Obligatorios Confirmacion y envio

Fotografias del portafolio de obras

Maximo 10 fotografias, minimo 5. Puede adjuntar mas de una a la vez. (Formato permito JPG, GIF y PNG, Tamano Maximo 8MB)

Adjuntar Fotografias:

Seleccionar archivos | nipgun archivo seleccionado

/m
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Las fotografias agregadas correctamente se sefialaran en el formulario y podras “ver” o “eliminar” cada una de ellas.
Recuerda que debes subir un minimo de 5 fotografias en esta seccién. Para continuar haz click en siguiente.

Fotografias del portafolio de obras

Maximo 10 fotografias, minimo 5. Puede adjuntar mas de una a la vez. (Formato permito JPG, GIF y PNG, Tamano Maximo 8MB)

Adjuntar Fotografias:

’ Seleccionar archivos ‘ ningun archivo seleccionado

e Lo

Portafolio\de obras

Nombre Fotografia Link Opciones
Captura de Pantalla 2022-07-06 a la(s) 16.20.27.png Ver Eliminar
Captura de Pantalla 2022-07-06 a la(s) 16.15.36.png Ver Eliminar
Captura de Pantalla 2022-07-06 a la(s) 16.04.40.png Ver Eliminar
Captura de Pantalla 2022-07-06 a la(s) 16.00.20.png Ver Eliminar
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PASO 4 / LINKS

En el siguiente paso podras subir links a videos con informacidn relevante para tu postulacion. NO son un requisito obligatorio para
postular.

En cada link debes incluir un “nombre” e indicar el link agregando al inicio https://

Recuerda hacer click en agregar y luego en siguiente para avanzar al siguiente paso.

Informacion General Trayectoria Fotografias Links Documentos Obligatorios Confirmacion y envio

Portafolio de obras - Links a videos

Aqui puede agregar los links a sus videos. No es obligatorio agregar links para enviar su postulacion.

Nombre: Link:

Volver ( Agregar )
> —
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PASO 5 / DOCUMENTOS OBLIGATORIOS

En el siguiente paso deberas subir los documentos obligatorios de la postulacion.

Primero debes elegir el tipo de adjunto entre:

- Fotocopia de la cédula de identidad por ambos lados (obligatorio para postular).

- Antecedentes curriculares (obligatorio para postular).

- Cartas de respaldo de la respectiva comunidad (en caso de que corresponda, no es obligatorio para postular).
- Informacion adicional (en caso de que lo consideres necesario, no es obligatorio para postular).

Y luego seleccionar archivo y hacer click en agregar. Para finalizar has click en siguiente.

Informacion General Trayectoria Fotografias Links Documentos Obligatorios Confirmacion y envio

Formatos permitidos JPG, PDF y Word, Tamano Maximo 8MB.

Tipo Adjunto: Adjunto:

P || C(5<lecclonar archivo ygun archivo seleccionado

Fotocopia de la cédula de identidad por ambos lados
Antecedentes curriculares

Cartas de respaldo de la respectiva comunidad
Informacion adicional ‘ Agregar '

Importante: En el tipo de adjunto “Informacion adicional’, el/la postulante pueda adjuntar informacion que considere relevante para
complementar su FUP (no obligatoria para postular) tales como: cartas de apoyo u otra documentacion que apoye lo descrito en su postulacion.
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PASO 6 / CONFIRMACION Y ENVIO

En este Ultimo paso la plataforma te sefalara si tu postulaciéon esta completa o si te falta completar informacidn obligatoria en alguno de
los campos requeridos.
En caso de que este incompleta no podras validar tu postulacion y se vera asi:

Informacion General Trayectoria Fotografias Links Documentos Obligatorios Confirmacién y envio

Confirmacion y envio

Revise la informacion de su postulacion antes de postular.

Etapa Observaciones Estado

Informacion General Debe completar toda la informacién. Incompleta

Trayectoria Sin Observaciones. Completa
Fotografias Sin Observaciones. Completa

Documentos Obligatorios Adjuntar fotocopia de la cédula de identidad por ambos lados. Incompleta

Volver
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Una vez completada la postulacidon correctamente, la plataforma te indicara que tu postulacién estd completa y deberas hacer click en
Postular.

Informacion General Trayectoria Fotografias Links Documentos Obligatorios Confirmacion y envio

Confirmacion y envio

Revise la informacion de su postulacion antes de postular.

Etapa Observaciones Estado

Informacion General Sin Observaciones. Completa
Trayectoria Sin Observaciones. Completa
Fotografias Sin Observaciones. Completa

Documentos Obligatorios Sin Observaciones. Completa

)IIII

Volmr | Postular '
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Antes de enviar tu postulacion, el sistema te pedira confirmar si estas seguro de enviarla, ya que una vez enviada no podrds hacer cambios.

Al hacer click en OK tu postulacion sera enviada.

Sequro desea enviar su postulacion?

Cancelar OK
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Una vez enviada, el sistema te sefialard que tu postulacién fue enviada satisfactoriamente y se indicard la fecha y hora de envio. Ademas tendras la
opcién de ver tu postulacidn al hacer click en postulaciones.

Maestro Artesano ¢ Fostuiaciones | Msaatos | saur |

Ver Postulacion

@cién Enviada Satisfactoria@ *

Informacion General Trayectoria Fotografias Links Documentos Obligatorios Confirmacion y envio

Confirmacion y envio

Revise la informacion de su postulacion antes de postular.

Etapa Observaciones Estado

Informacion General Sin Observaciones. Completa
Trayectoria Sin Observaciones. Completa
Fotografias Sin Observaciones. Completa

Documentos Obligatorios Sin Observaciones. Completa

@n enviada el 06/07/2022 a las 16:36.

Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio - Departamento de Fomento de la Cultura y las Artes
Subsecretaria de las Culturas y las Artes



Ministerio de las
Culturas, las Artes
y el Patrimonio

Recibiras un correo electronico con los detalles de tu postulacién al correo ingresado en la plataforma.

no-responder@cultura.gob.cl 3 Ent
Postulacién Enviada

Para: Sello de Excelencia Chile

Ministerio de
las Culturas,
las Artes y

el Patrimonio

Goblerno de Chile

Maestro Artesano - Postulacion Enviada

Estimado/a Sofia, se ha enviado exitosamente su postulacion:
ID:1

Categoria: Maestro Artesano Tradicional

Fecha Postulacién: 06/07/2022 a las 16:36.

Saludos.

Por cualquier duda con resepcto al proceso, puedes comunicarte al correo artesania@cultura.gob.cl.
Muchas gracias!!!
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